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	COMUNE DI PONCARALE
PROVINCIA DI BRESCIA
                                         SERVIZIO TECNICO-AREA URBANISTICA EDILIZIA PRIVATA

P.za Caduti, 1- 25020 Poncarale (BS)-C.F.80018630170-P.IVA 01806080170 -Tel. 030/2640184 int. 2.1                      e-mail ufficiotecnico@comune.poncarale.brescia.it



GUIDA ALLA PRESENTAZIONE DELL'ISTANZA DI ACCESSO AGLI ATTI NELLA PIATTAFORMA "INPRATICA"
Le indicazioni che seguono sono fondamentali per il buon esito della procedura. Le istanze generiche o prive della documentazione necessaria saranno ritenute irricevibili e verranno respinte/archiviate d'ufficio.

1. IDENTIFICAZIONE E RICERCA DELLE PRATICHE EDILIZIE
I riferimenti delle pratiche edilizie sono un dato obbligatorio per l'inoltro della richiesta. L’ufficio non effettuerà ricerche d'archivio d'ufficio qualora le stesse siano descritte in modo generico.
· Come cercare: Accedi al menù in alto a destra e clicca sul pulsante "Cerca pratiche". Inserisci i dati in tuo possesso (Numero/Anno) per individuare il titolo abilitativo di interesse (Concessione, Permesso di Costruire, DIA, SCIA, CILA, Condono, ecc.).
· Ausilio Indici e Registri: Se i dati a tua disposizione sono carenti o incompleti, puoi consultare la sezione [Indici e Registri] storici presente nella tendina del menù
· Oggetto della richiesta: Nel box di testo libero della domanda, le pratiche devono essere chiaramente identificate indicando tassativamente "Numero e Anno" del provvedimento. Tale spazio non può essere utilizzato per formulare richieste generiche di accesso agli atti.
2. DIRITTI DI SEGRETERIA E MODALITÀ DI PAGAMENTO
· Importo: I diritti di segreteria sono pari a € 50,00 forfettari per l’istanza ( cfr DGC 25/2026);
· Modalità: Il pagamento deve essere effettuato tramite bonifico bancario da allegare all’atto dell’istanza. (IBAN Comune: IT26S0306954266100000046020); a breve direttamente con PagoPA
3. LEGITTIMAZIONE E DOCUMENTAZIONE DA ALLEGARE
L’accesso agli atti è consentito solo previa verifica della sussistenza del diritto e della completezza documentale. È obbligatorio specificare il titolo di legittimazione e allegare:
· Proprietario: Copia del documento di identità; 
· Tecnico delegato dalla proprietà: delega sottoscritta, copia del documento d’identità del  delegante;
· Promissario acquirente: Autorizzazione scritta del proprietario (con copia del documento di identità dello stesso);
· Amministratore di Condominio: Copia del verbale di nomina in corso di validità.
· Confinante: Copia del documento d'identità e copia del rogito (o stralcio con dati catastali) volto a dimostrare l'interesse giuridico di vicinanza.
· Affittuario: Autorizzazione formale del proprietario con copia del documento di identità dello stesso, oppure documentazione idonea a dimostrare un interesse giuridicamente rilevante.
· C.T.U. (Consulente Tecnico d'Ufficio): Copia dell'atto di nomina del Tribunale e copia del documento d'identità.
4. RILASCIO DELLA DOCUMENTAZIONE E SCADENZA LINK
· Invio: Successivamente all’esito positivo dell’istruttoria e del reperimento degli atti, verrà inoltrata una mail con il link per effettuare lo scaricamento della documentazione tecnica in formato digitale.
· Scadenza: Il link inviato avrà una validità di 30 giorni dal ricevimento. Decorso tale termine, il link non sarà più attivo: l'utente dovrà riformulare una nuova richiesta di accesso agli atti con il relativo nuovo pagamento dei diritti di segreteria.
5. ASSISTENZA TECNICA PORTALE
Problemi Informatici: Esclusivamente in caso di problemi tecnici relativi all'utilizzo della piattaforma InPratica, è possibile contattare l'assistenza della Società Microdisegno all'indirizzo e-mail: [Inserire e-mail di supporto].
Distinti saluti
     LA RESPONSBILE DELL’AREA URBANISTICA EDILIZIA

                                    (arch.barbara salatini)
firmato digitalmente ai sensi del T.U. 445/2000 e del D.L. 82/2005 e 

rispettive norme collegate, che  sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa
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